附表1

物业保修金使用申请表
  编号：
	项目名称
	
	建设单位
	
	保修起始时间
	

	保修金
总额
	  元
	已使用
累计金额
	元
	本次申请使用金额
	元
	尚余
金额
	元

	申请使用
保修金
理由
	                              申请人签字：
单位（盖章）：
年    月    日 

	建设单位
意见
	单位（盖章）：
 年    月    日                
	业主委员会意见
	          单位（盖章）：
                年    月    日 

	所属社区
意见
	单位（盖章）：
                                                      年    月    日

	所属街道
意见
	单位（盖章）：
                                                      年    月    日

	项目所在地物业管理部门意见
	经办人：                    审核人：

	所在地建设主管部门审核意见 
	


注：申请保修金的物业项目必须以附件方式详列维修内容、维修项目。
附表2

物业保修金划转申请表
	物业项目名称
	

	申请单位
	

	申请单位联系人
	
	联系电话
	

	建设单位
	

	建设单位联系人
	
	联系电话
	

	施工单位
	

	施工单位联系人
	
	联系电话
	

	申
请
事
项
及
额
度
	本次保修金使用范围                    ，根据物业保修金使用相关规定，本次维修项目由                        （施工单位名称）进行施工，工程结算为                         元，特此申请使用物业保修金，该笔保修金拨付给                       （收款单位）。
上述情况如有虚假，愿承担相应的法律责任。
申请单位：（盖章）                             

年   月   日

	项目所在地物业管理部门意见
	经办人：                 审核人：

	所在地建设主管部门审核意见  
	

	备注
	


注：超过1万元的保修项目，工程结算必须经造价咨询单位审核并出具审核意见书。
 附表3

物业保修金退还申请表
                                             编号：
	项目名称
	
	建设单位
	
	保修起始时间
	

	保修金
总额
	  元
	已使用
累计金额
	元
	本次申请退还金额
	元
	尚余
金额
	元

	申请退还
保修金
理由
	                               申请人签字：
单位（盖章）：
年    月    日 

	物业企业
意见
	单位（盖章）：
 年    月    日                
	业主委员会意见
	          单位（盖章）：
                年    月    日 

	所属社区
意见
	单位（盖章）：
                                                      年    月    日

	所属街道
意见
	单位（盖章）：
                                                      年    月    日

	项目所在地物业管理部门意见
	经办人：                    审核人：

	所在地建设主管部门审核意见 
	


附表4

关于　　　　　　物业保修金维修使用的公示
全体业主：
　          (项目名称)交付于     年    月，交纳保修金总额为        元，已经使用金额为       元，现余额为       元。保修期限为      年     月至     年      月。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　
　　　　　　　　（使用原因、使用金额等），现向广大业主征求意见，业主如有反对意见，请在公示期内，以书面形式将意见提交到小区业主委员会或社区居民委员会。
特此公示！
公示日期：      年     月     日至     年    月     日
咨询电话：社区办公室　　　　　　　　　　
　　　　　    业主委员会　　　　　　　　　　
监督电话：
　　物业服务企业（章）　　　　　　　业主委员会（章）
年　　　月　　　日
注：此公示在公示期需张贴于小区醒目位置，并拍照存档，照片上必须有拍照日期。
附表5

关于　　　　　　物业保修金退还的公示
全体业主：
　          (项目名称)交付于     年    月，交纳保修金总额为        元，已经使用金额为       元，现余额为       元。保修期限为      年     月至     年      月。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　
　　　　　　　　（退还原因、退还内容等），现向广大业主征求意见，业主如有反对意见，请在公示期内，以书面形式将意见提交到小区业主委员会或社区居民委员会。
特此公示！
公示日期：      年     月     日至     年    月     日
咨询电话：社区办公室　　　　　　　　　　
　　　　　    业主委员会　　　　　　　　　　
监督电话：
　　物业服务企业（章）　　　　　　　业主委员会（章）
年　　　月　　　日
注：此公示在公示期需张贴于小区醒目位置，并拍照存档，照片上必须有拍照日期。
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